é ez Hyvordan rapporterer jeg om bruk av frifondmidler?
1. G3&inn pd nettsiden: minside.nlm.no

2. Logginn med tif-nummer eller epost. Vi anbefaler tif-nummer! Innhold i denne
veiledningen
Innlogget som: Punkt
é Misjonssambandet MIN SIDE RESSURSBREV/SAMTYKKER HJELP/VEILEDNINGER GI EN GAVE GA TIL NLM.NO . 1_4 |nn |Ogglng Mln S|de
5-8 Finn riktig skjema
Min side 9 Bruk av midler

10  Enkelt regnskap
11  Sendinn
12  Utlogging

Misjonssambandet og Misjonssambandet ung

Skriv inn
q Finn hjelp og info i toppmenyen under HIELP/VEILEDNINGER.
telefon numm eret d Itt Har du sparsmal, eller forslag til flere veiledninger, kontakt minside@nlm.no.

Trykk «Logg inn»

LOgg inn eller logg inn med

med telefon eller e-post
° Brukernavn og passord

9 === BankID

3. Dufar tilsendt personlig kode pa SMS eller epost

Logg inn eller logg inn med

med telefon eller e-post
° Brukernavn og passord

Vi har sendt en tilgangskode til din telefon. Vennligst skriv inn koden.

Skriv inn
bekreftelseskoden du
fikk tilsendt.

Trykk send inn

BankID

rt pd n



4., Dersom du blir bedt om a bekrefte din identitet med a skrive inn fgdselsnummeret ditt, skriv inn HELE fgdselsnummeret, dvs. 11 siffer!

Na er du innlogget.
5. Velg det fellesskapet du skal rapportere for ved a trykke pa navnet ditt, som apner en nedtrekksmeny:

Innlogget som:

é Scrrsandet MIN SIDE RESSURSBREV/SAMTYKKER HJELP/VEILEDNINGER Gl EN GAVE GA TIL NLM.NO

Min side
1 Misjonssambandet og Misjonssambandet ung

Finn hjelp og info i toppmenyen under HIELP/VEILEDNINGER.
Har du sparsmal, eller forslag til flere veiledninger, kontakt minside@nlm.no.

(& Navn Navnesen -~ é ._"

6. Velg/trykk pa navnet til ditt fellesskap i nedtrekksmenyen




7. Trykk deretter pa fanen «Frifond», og i menyen som da dukker opp, trykk pa «Frifondstgtte»
Min side
Misjonssambandet og Misjonssambandet ung

Finn hjelp og info i toppmenyen under HIELP/VEILEDNINGER.
Har du sparsmal, eller forslag til flere veiledninger, kontakt minside@nlm.no.

o

o2
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B Arsrapport

Z Ansatt & Frifondstotte €

“0 Tidligere rapporter

Bankkonto

8. Deretter - velg «Bekreft bruk» til hgyre i bildet. Det fgrer deg inn til rapportskjemaet.

Status

Tildelt Bekreft bruk

Trykk pa «Bekreft bruk»




Na er du inne i selve rapporteringsskjemaet.

Rapportskjemaet bestar av 4 faner («Frifond-stgtte», «Bruk», «Regnskap» og «Send inn»). | fgrste fane («Frifond-stgtte») far du en oversikt over midlene

fellesskapet ditt fikk.

Frifond-rapport - Navn pa fellesskapet | 2024

Delvis utfylt
Frifond-stotte Bruk Regnskap
Dato tildelt Type
17.10.2024 Generell
21.10.2024 Prosjekt
Totalt

Side 1av 4

| =)

For a ga videre, trykk pa «Bruk», enten
nede til hgyre, eller pa fane nr. 2

9. G3 videre til «Bruk»_‘

/A lkke lagret

Send inn

Belep

48542

7000

55542

Lagre Lukk

Oversikt over
tildelte midler.

2.Bruk >




| «Bruk»-fanen ma du oppgi om dere har brukt opp alle midlene dere fikk utdelt (ja eller nei). Deretter gir du en kort, generell
beskrivelse av hvordan midlene er blitt brukt. F.eks. «Midlene er brukt pG mat til lokallagssamlingene. Vi har ogsa kjgpt inn nye brettspill, nytt

lydutstyr, og vi har vaert pd trampolinepark.». Belgpene og datoene skrives i neste fane (Regnskap).

Frifond-rapport - Leirklubben Region st | 2024

A lkke lagret
Delvis utfylt

Lukk

H [®]

Frifond-stette Bruk Regnskap Send inn

Tildelte frifondmidler i 2024 kan brukes fram til 01.09.2025. Vennligst bekreft under om ditt lag/fellesskap har brukt opp alle midlene innen denne
datoen. Beskriv ogsa hvordan pengene har blitt brukt.

Er alle midler brukt?

Er alle midler brukt?

Bruk av midler

Bruk av midler

Skriv en liten beskrivelse
av hvordan midlene er blitt
brukt.

Bilder Har dere bilde(r) av lokal aktivitet som frifond har bidratt til & gjennomfere?

NB! spar detaljene til
- [[] Ja, vi godtar at bildene kan brukes til & dokumentere frifond-midler.
NESTE SIDE (regnskap)

< 1. Frifond-stotte Side 2 av 4 3. Regnskap >

10. Ga videre til «Regnskap». ‘

HUSK & trykke LAGRE
etter hvert som du fyller
ut skjemaet.

Velg ja eller nei

Ja, alle tildelte midler er brukt innen 01.09.2023
Nei, vi har ikke brukt opp alle tildelte midler innen 01.09.2023

Vi setter pris pa om dere vil dele
bilder fra aktivitetene deres, men
dette punktet kan hoppes over.




| «<Regnskap»-fanen fgrer du inn et enkelt regnskap. TRYKK PA «LEGG TIL LINJE». Fyll ut egne felt for dato (veer obs pa riktig arstall), for

beskrivelse av vare eller tjeneste, og for belgp. Dersom dere har hatt flere utgiftsposter, legg dem inn pa flere linjer - ikke fgr alle pa én
linje.

HUSK a lagre etter hvert

som du fyller inn.
Frifond-rapport - Navn pa fellesskapet | 2024

M lkke lagret Lukk
Delvis utfylt

=| | 8]
Frifond-stette Bruk

Regnskap Send inn

Her ma du som fyller inn rapporten fare inn et enkelt regnskap som viser at Frifond-midlene har blitt brukt i henhold til Frifond sine retningslinjer.

Det er ikke nedvendig at du legger ved kvitteringer, men du skal ha oversikt over hvor kvitteringene befinner seg og serge for at det som skrives i
rapporten stemmer med hva pengene faktisk er brukt til.

Dato brukt  Hwva er pengene brukt pa? Belep
/ + Legg til linje

. S . Totalt: 0.00
Trykk pa «Legg til linje» sa
mange ganger du trenger,
for a fgre inn flere ting dere
har brukt midler p3. /M Totalt 55542.00 av tildelte midler er ikke rapportert for, og ma tilbakebetales.

< 2.Bruk Side 3 av 4 4 Sendinn

Se eksempel pa 3 linjer nedenfor:



Dato brukt Hwva er pengene brukt pa? Belep

2025-01-23 Mat og drikke til lokallagssamling 2400 x
2025-01-31 Husleige 8000 X
2025-06-20 40 billetter til Rush Trampolinepark 6000 x

+ Legg til linje

Dersom du ikke har brukt noen av midlene, hopper du videre fra denne fanen. Men dersom du har trykket «legg til linje» ved en feil, er det ikke mulig a la
denne linjen sta tom. Sa da ma du bare sette en dato, skrive «har ikke brukt noe» i tekstfeltet, og skrive belgpet 0,001, deretter kan du ga videre.

11. Ga videre til «Send inn».

Frifond-rapport -Navn pa fellesskapet | 2024

A\ Ikke lagret Lukk I

Delvis utfylt l

| 8 | @ Trykk «Lagre», deretter «Lukk», hvis du vil
Frifond-stette Bruk Regnskap Send inn lagre det som en kladd. Husk a logge inn
igjen og sende inn skjemaet.

Denne beskjeden betyr at du enten har mangler

Send inn rapport

eller feil under «Bruk»-fanen. Eller sd ma du
dobbeltsjekke belppene i «<Regnskap»-fanen.

Frifondrapporten er ikke tilstrekkelig utfylt.




= 0 (]

Frifond-stette Bruk Regnskap Send inn

Se nd inn rap pOI’t Denne beskjeden betyr skjemaet er utfylt korrekt,

og du kan sende inn. Kryss av pa at du bekrefter at
® Klar for 4 sendes inn informasjonen er riktig. Send inn ved 3 trykke pa

«Send inn rapport»

+"  Rapportert 56400.00 av 55542 tildelt stotte.

Melding

Merk: kun hovedleder for
fellesskapet kan sende inn
frifondrapporten. Dersom
du ikke er hovedleder,
trykk lagre, lukk, og gi
beskjed til hovedleder om
a logge inn og sende
skjemaet inn, etter & ha
sjekka at informasjonen er
riktig. Innsendingen
fungerer som en signatur
fra hovedleder.
Hovedleder er ansvarlig
for rapporten.

Kun hovedleder, Navn Navnesen , karysende inn Frifond-rapporten.

Trykk pa «Send inn rapport».

Dersom dere skal tilbakebetale deler av eller alle midlene dere fikk, vil dere fa tilsendt tilbakebetalingsinformasjon i etterkant av rapporteringen.



12. Dersom du vil avslutte og logge ut, trykk lagre / lukk frifond-rapporten. Deretter oppe i hgyre hjgrne, trykk pa sirkelen under «innlogget
somy, og velg logg ut.

Innlogget som:

N GAVE GA TIL NLM.NO

Min side

(=, . Ditt navn

[ Logg ut

For a logge ut, trykk pa navnet til fellesskapet ditt, da far du opp en nedtrekksmeny, hvor du kan velge «Logg ut» helt nederst.

Kontakt ung@nlm.no dersom du trenger hjelp til frifondrapporten.

Misjonssambandet
ung


mailto:ung@nlm.no

